
マイページ
＜マイページでできる機能＞

（１）お申込み者様（ユーザ）のみが確認できる専用ページ

（※他ユーザは閲覧できない）

（２）マイページから研修に申し込む

（３）受講料お支払い前の受講情報の変更・キャンセル

（４）受講通知書（お支払いの書類）のダウンロード

（５）ユーザ情報の変更

1

（１）マイページ ログイン

2

ログインＩＤ・パスワードを入力するとマイページが表示されます。

※マイページはユーザのみが閲覧できるユーザ専用画面です。これまでご利用頂いておりました

ログインＩＤとパスワードでログインできます。

マイページへログイン

�



（２）マイページから研修に申し込む

ナーク さま

�

「新規研修申込」をクリックすると実施カレンダー一覧が表示されます。

3

お申込みした研修の「申込み」ボタンをクリックし、必要事項を入力ください。

新規にお申込みされる場合やユーザ情報の入力が必要ですが、マイページから申込みされます

と、ユーザ情報の入力が省略できます。

�

（３）受講料お支払い前の受講情報の変更・キャンセル

(機能テスト中)test_現場の品質管理

ナーク さま

�

「研修申込一覧」をクリックするとお申込者様が申込みした研修情報が一覧で表示されます。

�

4

キャンセルしたい研修のキャンセルボタンをクリック

受講料のお支払い前のみ、キャンセルボタンがクリックできます。既に受講料をお支払い済の方は、

お申込者様ではキャンセルできませんので、お電話にてご連絡ください。



キャンセルの内容の確認

キャンセルする研修名と受講者を確認し、間違いなければ「キャンセル」ボタンを押す。

間違って選択してしまった場合、「もどる」ボタンを押す。

5

ナーク
ナーク
nerc@nerc.or.jp

(機能テスト中)test_doron(2days)

�

ナーク 次郎
ナーク ジロウ

キャンセル受付完了

「キャンセル」ボタンを押した直後に、登録されたメールアドレスにキャンセル受付のメールが

送信されます。キャンセル完了です。（メールが送られてこない場合は、ご連絡ください。）

メールが送られてこない場合の
問い合わせ先です。

�

6



キャンセル受付完了メールの受信

7

ナーク
ナーク

nerc@nerc.or.jp
ナーク 太郎

ペイ トラナーク 次郎
ナーク 次郎

8

（４）受講通知書（お支払いの書類）のダウンロード

受講通知書は「仮受付メールの受講通知書ＵＲＬをクリック」より入手できますが、マイページからも即入手

できます。マイページにログイン後、研修申込一覧より入り、該当の受講通知書ボタンをクリックください。

仮受付メールの受講通知書からダウンロードできるものと全く同じものが入手可能です。

受講通知書ダウンロード
(機能テス
ト中)test_
現場の品
質管理

(機能テス
ト中)test_
現場管理

土木施工
基礎管理
①



（5）ユーザ情報の変更

ナーク さま

�

「会社情報更新」をクリックするとお申込者様ご自身が登録された情報が表示されます。

（※マイページはお申込者様専用のページで、他ユーザは閲覧できません。）

9

更新したい情報を入力後、「確認画面へ」をクリック

ナーク

ナーク

ナーク 太郎

nerc@nerc.or.jp

� 10



「確認画面へ」をクリック直後に登録したメールアドレスに更新メールが送信されてくる。

ナーク
ナーク

nerc@nerc.or.jp
ナーク 太郎
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